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彰化縣二水國中辦理109年度上學期防災教育演習實施計劃 

 

壹、校園緊急應變組織架構圖 

 

 

 

 

貳、校園災害防救應變組織分工表 

指揮官 
（管理權人） 

 陳靜宜  
指揮、命令及監督自衛消防編組。 

副指揮官 
（防火管理人） 

 曾清桐 
輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。 

班別 組長 組員 任務 

通報班 胡淑華 
陳瑾儀
謝  新 

1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下： 
119緊急通報用詞 

火災！在彰化縣二水鄉源泉村月眉巷13號，二水國中在2樓的電腦教室燃

燒。 

報案人電話：( 04 ) 8791557－11  

我的姓名：             

聯絡電話是：    -          

2.向場所內部人員緊急廣播及通報。 

3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。其重點如下： 
太元瓦斯公司：(04) 879－3368  華岡保全公司：(04)838-0406   

二水電力公司：(04) 879－2009  源泉派出所主管：(04)879－2374 

消防局二水分隊：04-8793004    彰化縣災害應變中心：04-751-2119 

彰化縣教育處：04-7222151      教育部校安中心：(02)3343-7855 

4.適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。 
緊急廣播例（重複二次以上） 

「這裡是（教務處（或其它適合之單位）），現在在2樓電腦教室發生火

災！滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依指定位置就定位！各

層火源責任者請將瓦斯、電源關閉，並採取防止延燒對策！各位學員

（或同學）請依照避難引導人員之指示進行避難逃生」。 
 

主持人/指揮官 

(校長) 

搶救組(班) 

組長：輔導主任 

避難引導組(班) 

組長：學務主任 

滅火組(班) 

組長：人事主任 

救護組(班) 

組長：校護 

通報組(班) 

組長：教務主任 

安全防護組(班) 

組長：事務組長 

副指揮官/新聞官 

(總務主任) 

(總務主任) 
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滅火班 楊麗雲 許朝榮 

1.指揮成員展開滅火工作。 

2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 
滅火器 消防栓 
拔安全插銷  
噴嘴對準火源 
用力壓握把  

按下起動開關 
連接延伸水帶 
打開消防栓放水 

3.與消防隊連繫並協助之。 
當聽到全校火災警報與火災廣播後，立即放下手邊工作，並取
樓層就近之滅火器前往災區滅火 

避難引導班 陳寶蓮 

高銘杉 

蕭建峻 

班導師 

代課、

代理教

師 

1.起火時引導避難人員至安全地點。 
2.開放並確認緊急出口之開啟。 
3.移除造成避難障礙之物品。 
4.利用緊急廣播、手提擴音機引導避難。 
5.運用繩索等，劃定警戒區。 
6.操作避難器具、擔任避難引導。 

重點 必要裝備 

(1)通道轉角、樓梯出入口

應配置引導人員。 

(2)以起火層及其上層為優

先配置。 

‧各居室（或教室）、避難出

口等之萬用鑰匙。 

‧手提擴音機  ‧繩索。 

‧手電筒‧其他必要之器

材。 

當聽到全校火災警報與火災廣播後，立即放下手邊工作，迅速

進入災區與各層協助避難引導，並採取措施防止現場人員發生

恐慌。 

安全防護班 蕭雯鎧 

劉彥佐

保全人

員 

陳杉治 

1.關閉安全門、防火鐵捲門。 

2.關閉空調設備。 

3.停止電梯。 

4.對鍋爐、瓦斯、電器設備等用火用電設施之停止使用。 

5.移除妨礙消防活動之物件。 

6.災後進行校舍安全初步檢驗。 

搶救班 李文雄 

鐘偉政 

陳羿妤 

 石克偉 

 劉彥昇 

1. 失蹤人員之搜尋。 
2. 傷患之救助。 

救護班 黃玉鈴 

劉雅詩 

巫詩薇 

劉玉貞 

當聽到全校火災警報與火災廣播後，立即放下手邊工作，迅速
至師生同仁集結處作好初期救護之工作，如通報現場有人員傷
亡並立即進入災區救援之。傷患之緊急處置。 

 

1. (設立救護站：黃玉鈴、謝新) 

2. 避難演練由避難引導組疏散，各班導師協助。 

3. 滅火班：就近尋找滅火器﹝帶上安全帽、哨子、對講機、滅火器﹞ 

4. 避難引導組：師生名冊、聯絡資料、對講機、警示帶 

5. 通報組：師生名冊、聯絡資料、對講機、手機、電話 
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參、辦理期程 

1. 對校內教職員宣導防災觀念(第一次)：109年08月28日校務會議 

2. 對全校宣導演練事項：109年08月31日開學升旗 

3. 演練日期：109年09月08日、109年9月21日(國家防災日) 

肆、校園地震避難疏散路線與地圖(如附件) 

伍、防災演練工作分配表 

項目 工作內容 負責人 備註 

1.  總指揮官 陳靜宜校長  

2.  副指揮官（廣播指導學生避難） 
胡淑華主任 

曾清桐主任 

 

3.  

指導學生就地緊急避難、前往疏散

空間、清點班級人數、安撫學生情

緒、學生心理輔導 

陳寶蓮主任 

各班級任老師 

 

4.  學生疏散至操場後統計全校人數 高銘杉  

5.  拍照攝影 

陳瑾儀 (拍照)、 

巫詩薇(拍照) 

劉玉貞(攝影) 

 

6.  (成立急救站) 黃玉鈴  

7.  機動組. 科任老師  

◎拍照控制重點： 

次序 控制點 
拍照者1 

(陳瑾儀) 

拍照者2 

(巫詩薇) 

攝影者 

(劉玉貞) 

1 學生避難    

2 教職員避難    

3 通報廣播    

4 疏散引導    

5 集合點名回報    

陸、二水國中109學年度防震演練班級人數回報統計表 

班級 
應到人數

(人) 

實到人數

(人) 

失蹤人

數(人) 

受傷人數

(人) 

今日請假

人數(人) 
備註 

三忠       

三孝       

三仁       

二忠       

二孝       

一忠       

一孝       

全校合計       

 

柒、家庭防災卡 
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二水國中防災應變疏散演練腳本 

說明：此災害演練模擬一天的處理過程，著重於防災準備、安撫安置、

災情處置及通報。 

時

間 

演練 

項目 
狀況內容 對白 

演練 

地點 

08 

: 

00 

| 

08 

: 

00 

ㄧ 

、 

警 

報 

發 

佈 

與 

防 

災 

準 

備 

（ 一 ） 情

境 模 擬 與

介紹。 

 

（ 二 ） 防

災準備 

 

（三）師

生安撫與

指導。 

（演練開始） 

【司儀】：中央氣象局於108年09月05日上午08時

00分發生地震，山區請嚴防土石流發生。 

1.【通報組】： 地震！地震！全校師生請立即就

地避難掩護！，請避難引導班準備必備避難器具

並待命。 

2. 【導師、ㄧ忠】：(指導避難掩護)如果發佈疏

散警報，請同學不要慌張，聽從老師指揮作疏散

動作。 

3.【學生】：是。 

【司儀】：現在各班教室內老師進行安撫及避難指

導。 

辦 

公 

室 

、 

教 

室 

 

 

 

 

 

 

 

 

08 

： 

00 

| 

08 

： 

02 

 

 

 

 

二 

、 

啟 

動 

學 

校 

應 

變 

組 

織 

、 

開 

啟 

應 

變 

機 

制 

 

 

（ 一 ） 啟

動 學 校 應

變組織 

 

 

 

（ 二 ） 與

各 級 災 害

應 變 中 心

聯絡。 

 

1. 【劉彥佐】：報告指揮官，目前電腦教室因地

震發生電線走火現象，請指揮官指揮防災。 

2.【指揮官/校長】：是，請立即召集應變組織各

分組，啟動應變機制。 

3.【通報班】緊急廣播，大家注意！現在電腦教

室發生火災！請自衛消防編組人員就定位後開始

動作，大家請依照引導人員之指示避難逃生，請

滅火班班員就近拿取滅火器並進行初期滅火。 

4.【指揮官】：通報組，請立即聯絡鄉、縣災害應

變中心。 

5.【通報班班長】：請問是二水鄉災害應變中心

嗎？我這裡是二水國中，學校已經啟動應變機

制，會隨時與貴中心聯絡。 

6.【二水鄉災害應變中心：司儀】：好，瞭解，請

保持與本中心聯絡。 

辦 

公 

室 
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時

間 

演練 

項目 
狀況內容 對白 

演練 

地點 

(分別通報鄉、彰化縣災害應變中心：04-751-2119) 

 

 

 

 

 

 

 

 

08 

: 

02 

| 

08 

: 

05 

 

 

 

 

 

三 

、 

開 

設 

避 

難 

場 

所 

、 

引 

導 

學 

生 

避 

難 

疏 

散 

 

 

 

 

 

（一）開

設避難場

所 

 

 

（二）引

導學生避

難疏散 

 

 

（三）人

數統計與

回報。 

 

 

（四）維

安警戒 

 

1.【指揮官/校長】：請立即開設避難場所並按指

定路線進行避難疏散。 

2.【通報班】：全校師生請注意，請避難引導組立

即開設避難場所，請同學生不要慌張，攜帶著個

人的家庭防災卡，聽從老師指示與帶領進行疏

散，必要時請避難引導組協助。 

（現在各班教室內老師帶領學生避難疏散) 

3.【各班導師、ㄧ忠】：同學們將書包整理好，攜

帶家庭防災卡，從門口第一排開始依序至走廊集

合，並依照平常教導之避難疏散路線走，注意不

要奔跑。 

4.【學生】：是。 

5.【避難引導班班長】：請各班老師清點已進入避

難場所學生，並至緊急應變中心回報。 

【一年級老師】：一年忠班應到    人，實到   

【二年級老師】：二年忠班應到    人，實到   

【三年級老師】：三年忠班應到    人，實到   

6.【指揮官】請避難引導班，拉起封鎖線並管制人

員進出。 

7.【避難引導班班長】報告指揮官，警戒線已經拉

起並留在原地警戒。 

8.【避難引導班班長】：報告指揮官全校師生應到 

281人，實到 280人，未到1人。 

9.【指揮官】：請通報組通報二水消防隊，報告學

校目前受災情狀況，並請求支援，搶救班請立刻

確認未到人員可能所在位置並進行搶救。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教 

室 

、 

避 

難 

集 

合 

場 
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時

間 

演練 

項目 
狀況內容 對白 

演練 

地點 

10.【通報班】(手機)：是。二水消防隊您好，這

裡是二水國中，本校因地震造成電腦教室起火，

目前無人傷亡，請立即派員協助救災。 

11.【通報班】：報告指揮官，通報組已向二水消防

隊請求支援 

12.【指揮官】：是。 

（以上是災情的初步掌握與通報） 

消防局二水分隊：04-8793004 

08 

: 

05 

| 

08 

: 

08 

四 

、 

滅 

火 

演 

練 

 

 

 

 

（一）滅

火班滅火

演練。 

（二）家

庭防災卡

說明 

1.【滅火班班長】：請滅火班成員立即就近取滅火

器至起火地點滅火。 

（演練之故，滅火位置於司令台前跑道進行演

練）  

2. 滅火班使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 消防栓 
拔安全插銷  
噴嘴對準火源 
用力壓握把  

按下起動開關 
連接延伸水帶 
打開消防栓放水 

 

3. 【避難引導班班長】：請各位同學拿出家庭防災

卡，（說明家庭防災卡之使用方式及用處） 

 

 

 

 

 

 

 

司 

令 

台 

08 

： 

08 

| 

08 

： 

10 

五 

、 

災 

情 

的 

掌 

握 

及 

通 

報 

（一）災

情掌握 

 

（二）災

情通報 

 

（三）安

全確認 

1.【指揮官】：請通報組向二水鄉及彰化縣災害應

變中心報告本校災情與處理情形，並透過網路向

教育部校安中心陳報，請安全防護班確認校舍結

構有無毀損。 

2.【通報班】(手機)：是。彰化縣災害應變中心

您好，這裡是二水國中。本校因地震引起家政教

室起火，經消防隊協助已經滅火完成，傷者經初

步包紮並無大礙。 

避 

難 

集 

合 

場 



8 

 

時

間 

演練 

項目 
狀況內容 對白 

演練 

地點 

（隨之，通報縣災害應變中心、縣教育處及教育

部校安中心） 

3.【通報班】：報告指揮官，通報班已向上陳報災

情及處理結果。 

4.【安全防護班】：報告指揮官，校舍經初步檢查

並無毀損情況。 

5.【指揮官】：收到，謝謝。 

6.【指揮官】：請各班整隊回教室繼續上課。 

【司儀】：演練結束 

 

（演練結束） 

彰化縣災害應變中心：04-751-2119 

彰化縣教育處：04-7222151 

教育部校安中心：(02)3343-7855 

承辦人員：                                  單位主管：                                   校長： 


